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Часть I. ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Раздел 1.1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

1. Общие положения

1.1. Законодательное регулирование

Настоящая Конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон), в редакции Федеральных законов от 31.12.2005 № 207-ФЗ, от 27.07.2006 № 142-ФЗ, от 20.04.2007 N 53-ФЗ, от 24.07.07 г. № 218-ФЗ, от 08.11.2007 № 257-ФЗ, Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ и выпущенными в их развитие нормативными правовыми актами РФ.

1.2. Государственный заказчик, Специализированная организация

1.2.1. Федеральная служба страхового надзора (далее — Заказчик).

1.2.2.
Специализированная организация, указанная в Информационной карте конкурса, выполняет часть функций по организации и проведению открытого конкурса, определенных соответствующим контрактом.
1.3. Предмет конкурса. Место и сроки (периоды) оказания услуг

1.3.1. Заказчик опубликовывает извещение о проведении открытого конкурса и возможности подавать заявки на участие в открытом конкурсе на право заключения государственного контракта на сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате Федеральной службы страхового надзора и инспекциях страхового надзора, информация о котором содержится в Информационной карте конкурса и в Техническом задании, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в Конкурсной документации, в том числе в проекте Государственного контракта (Часть III настоящей Конкурсной документации).

1.3.2. Место, сроки (периоды) и условия оказания услуг указаны в Информационной карте конкурса.

1.4. Начальная цена контракта

1.4.1. Начальная (максимальная) цена контракта указана в извещении о проведении конкурса и в Информационной карте конкурса. 

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1. Источник финансирования – Федеральный бюджет. 

1.5.2. Порядок оплаты за выполненные работы (оказанные услуги) определяется в проекте Государственного контракта, приведенном в Конкурсной документации, и указан в Информационной карте конкурса.

1.6. Требования к участникам размещения заказа

1.6.1. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.
1.6.2. Участники размещения заказа должны соответствовать следующим  обязательным требованиям:

- соответствие Участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

· непроведение ликвидации Участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

· неприостановление деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

· отсутствие у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

Заказчик вправе установить также следующие требования к Участникам размещения заказа, которые в случае установления указываются в Информационной карте конкурса:

- обладание Участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением государственного контракта Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участнике размещения заказа.

1.6.3. Заказчик, Единая комиссия обязаны отстранить Участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения в следующих случаях:

· установления факта проведения ликвидации Участника размещения заказа юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании Участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

· установления факта приостановления деятельности такого Участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· установления факта наличия у такого Участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.6.4. Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае: 

· непредоставления определенных Конкурсной документацией и Информационной картой конкурса документов в составе заявки на участие в конкурсе либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о товарах, работах, об услугах соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

· несоответствия требованиям, установленным в пункте 1.6.2. конкурсной документации;

· несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта.

1.7. Расходы на участие в конкурсе

1.7.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением государственного контракта.

1.8. Преимущества, предоставляемые при участии 

в размещении заказа

1.8.1. Заказчик вправе предоставить преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, осуществляющим  производство товаров, выполнение работ, оказание услуг при участии в размещении заказа. Сведения о предоставлении вышеуказанных преимуществ содержатся в Информационной карте конкурса. Преимущества при участии в размещении заказов указанным учреждениям и (или) организациям устанавливаются в отношении предлагаемой цены контракта в размере, указанном в Информационной карте конкурса.

1.9. Отстранение от участия в конкурсе

1.9.1. Заказчик, Единая комиссия отстраняет Участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения Государственного контракта в следующих случаях:

- в случае непредоставления документов, предусмотренных конкурсной документацией, либо установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе;

- в случае установления факта принятия арбитражным судом решения о признании такого участника — юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом;

- в случае установления факта приостановления деятельности Участника размещения заказа юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- в случае несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям Конкурсной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта;

- в случае несоответствия требованиям, установленным в пункте 1.6 Конкурсной документации.

2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1. Содержание конкурсной документации

2.1.1. Конкурсная документация включает перечисленные ниже документы, а также изменения и дополнения, вносимые в Конкурсную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3. настоящей Конкурсной документации.

	Часть I
	Инструкция Участникам размещения заказа

	Раздел 1.1
	Общие условия проведения конкурса

	Раздел 1.2
	Информационная карта конкурса

	Раздел 1.3
	Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа

	1.3.1
	Форма описи документов, представляемых для участия в конкурсе

	1.3.2
	Форма заявки на участие в конкурсе 

	1.3.3
	Форма предложения о цене государственного контракта 

	1.3.4
	Форма анкеты Участника размещения заказа

	1.3.5
	Форма предложения о качестве работ (услуг)

	1.3.6
	Форма доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – участника размещения заказа

	Часть II
	Техническое задание 



	Часть III
	Проект Государственного контракта 

	Часть IV
	Договор обеспечения заявки на участие в конкурсе


2.1.2. Конкурсная документация может предоставляться  в электронном виде. Заказчик рекомендует Участникам размещения заказа получать Конкурсную документацию на бумажном носителе или в электронном виде непосредственно у Заказчика. При этом в случае разночтений преимущество имеет текст Конкурсной документации на бумажном носителе, подписанный уполномоченным представителем Заказчика. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Единая комиссия будет руководствоваться текстом Конкурсной документации и изменениями, вносимыми в нее на бумажном носителе, подписанными уполномоченным представителем Заказчика и не несет ответственности за содержание Конкурсной документации, полученной Участником размещения заказа в электронной версии. 

2.2. Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика или Единой комиссии с Участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик обязан давать разъяснения положений Конкурсной документации.

2.2.2. Любой Участник размещения заказа вправе направить Заказчику  в письменной форме, в т.ч. в форме электронного документа, запрос о разъяснении положений Конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснение положений конкурсной документации, по адресу, указанному в запросе, если указанный запрос поступил к Заказчику, не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.2.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений Конкурсной документации по запросу Участника размещения заказа такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru с указанием предмета запроса, но без указания Участника размещения заказа, от которого поступил запрос.  Разъяснение положений Конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3. Внесение изменений в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию

2.3.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника размещения заказа вправе внести изменения в извещение о проведении конкурса и/или Конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.3.2. Изменения в извещение о проведении конкурса и/или конкурсную документацию в течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений размещаются Заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru. Изменения в конкурсную документацию в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронного документа всем Участникам размещения заказа, которым была предоставлена Конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении конкурса и/или Конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.3. Участники размещения заказа, использующие Конкурсную документацию с сайта www.zakupki.gov.ru, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого конкурса и в Конкурсную документацию, размещенные на сайте www.zakupki.gov.ru. Заказчик не несет ответственности в случае, если такой Участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и Конкурсную документацию размещенными надлежащим образом. 

2.4. Отказ от проведения конкурса

2.4.1. Заказчик, официально разместивший на сайте www.zakupki.gov.ru извещение о проведении открытого конкурса вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается на сайте www.zakupki.gov.ru в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

2.4.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком, вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

3.1. Форма заявки на участие в конкурсе

3.1.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями, изложенными в Информационной карте конкурса по Форме 1.3.2 настоящей Конкурсной документации в соответствии с требованиями Конкурсной документации. 
3.2. Язык документов, входящих в состав заявки 

на участие в конкурсе

3.2.1. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке, должна сопровождаться предоставлением нотариально заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

3.2.2. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

3.3. Требования к содержанию документов, 

входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1 Для участия в конкурсе Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены Извещением о проведении конкурса и Конкурсной документацией. 

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;

г) документы, подтверждающие квалификацию Участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг, если в Информационной карте конкурса указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация Участника размещения заказа;

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения Государственного контракта, в том числе предложение о цене контракта, о цене единицы товара, услуги в случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, на оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для государственных нужд конкурсной документацией предусмотрено право Заказчика заключить контракт с несколькими Участниками размещения заказа о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, о цене единицы услуги и (или) работы в случае, если при проведении конкурса на право заключить государственный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг Заказчиком указаны в конкурсной документации начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы. В случаях, предусмотренных Конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской  Федерации такие документы передаются вместе с товаром;

3) Документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в Информационной карте конкурса содержится указание на требование обеспечения такой заявки.

4) Заявку на участие в конкурсе, подготовленную по форме 1.3.2., представленной в настоящей Конкурсной документации, которая содержит предложения об условиях исполнения Государственного контракта.

5) Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, или иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

3.3.2. Документы, представленные в составе заявки на участие в конкурсе, участнику размещения заказа не возвращаются.

3.4. Обеспечение заявки на участие в конкурсе
3.4.1. В случае, если это указано в Информационной карте конкурса, Участник размещения заказа должен предоставить как часть своей заявки на участие в конкурсе финансовое обеспечение в виде денежных средств на сумму, указанную в Информационной карте конкурса, перечисленное по указанным реквизитам Заказчика.
3.4.2. Денежное обеспечение заявки на участие в конкурсе должно поступить на счет Заказчика до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе.
3.4.3. Все заявки на участие в конкурсе, не имеющие документов, подтверждающих внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в соответствии с пунктом 1.6.4. настоящей Конкурсной документации, будут отклоняться Единой комиссией как не отвечающие требованиям Конкурсной документации.
3.4.4. Обеспечение заявки на участие в конкурсе должно быть удержано Заказчиком в следующих случаях:
а)
если победитель конкурса не представил Заказчику подписанный государственный контракт, а также обеспечение исполнения контракта, в случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта и признан уклонившимся от заключения государственного контракта;

б)
если Участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер не представил Заказчику подписанный государственный контракт, а также обеспечение исполнения контракта, в случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта и признан уклонившимся от заключения государственного контракта;
в)
если участник размещения заказа, подавший единственную заявку и признанный участником конкурса не представил Заказчику подписанный государственный контракт, а также обеспечение исполнения контракта, в случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта и признан уклонившимся от заключения государственного контракта. 

3.4.5. Обеспечение заявки на участие в конкурсе должно быть возвращено Заказчиком в следующих случаях:

а)
если Участник размещения заказа своевременно отозвал свою заявку на участие в конкурсе.
Обеспечение такому Участнику размещения заказа возвращается в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.
б)
если Заказчик отказался от проведения конкурса. 
В таком случае обеспечение Участникам размещения заказа возвращается в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.
в)
если Участник размещения заказа подал заявку на участие в конкурсе после окончания срока приема конвертов с заявками на участие в конкурсе.
Обеспечение такому Участнику размещения заказа возвращается в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
г)
если на основании рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа.
В таком случае обеспечение возвращается в течение пяти рабочих дней со дня признания конкурса несостоявшимся, за исключением участника размещения заказа, признанного участником конкурса.

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе возвращаются единственному участнику размещения заказа, признанному участником конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним государственного контракта.

д)
если Единая комиссия отказала Участнику размещения заказа в допуске к участию в конкурсе.
Обеспечение такому Участнику размещения заказа возвращается в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
е)
если Участник признан победителем конкурса.
Обеспечение победителю конкурса возвращается в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним Государственного контракта.

ж)
если заявке на участие в конкурсе присвоен второй номер.
Обеспечение Участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, возвращается в течение пяти рабочих дней со дня заключения Государственного контракта с победителем конкурса или с таким участником.

з)
если Участники конкурса не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер.
Обеспечение таким Участникам конкурса возвращается в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
Внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе осуществляется Участником размещения заказа до подачи заявки на участие в конкурсе. Факт внесения Участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе подтверждается платёжным поручением с отметкой банка об оплате.
В том случае, если перевод денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе осуществляется Участником размещения заказа при помощи системы «Банк-клиент», факт внесения денежных средств в обеспечение заявки на участие в конкурсе подтверждается выпиской из банка, подтверждающей перевод денежных средств.

Соответствующее платёжное поручение с отметкой банка об оплате (оригинальная выписка из банка в случае внесения соответствующих денежных средств при помощи системы «Банк-клиент») должно быть подано Участником размещения заказа в составе документов, входящих в заявку на участие в конкурсе.
3.5. Требования к предложениям о цене контракта

3.5.1. Цена контракта, предлагаемая Участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса. В случае если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа превышает начальную (максимальную) цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса, соответствующий участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным Конкурсной документацией. 

3.5.2. Цена Государственного контракта, предложенная Участниками размещения заказа, остается фиксированной на протяжении всего срока исполнения Государственного контракта (является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных ст. 9 Закона о размещение заказов) и включает в себя расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, подлежащих уплате в связи с выполнением контракта.

3.6. Требования к описанию выполняемых работ, оказанию услуг

3.6.1. Описание Участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса (Раздел 1.2.) и Техническом задании и (Часть II).

3.7. Требования по оформлению заявок на участие в конкурсе

3.7.1. При описании условий и предложений Участников размещения заказа должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

3.7.2. Сведения, которые содержатся в заявках Участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.7.3. Все документы, представленные Участниками размещения заказа, должны быть скреплены печатью и заверены подписью руководителя или иного уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны физическими лицами собственноручно. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью руководителя или иного уполномоченного лица (для юридических лиц) и подписаны физическими лицами собственноручно (для физических лиц), в том числе на прошивке. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе должна быть подтверждена печатью и подписью руководителя или иного уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящей Конкурсной документацией. 

3.7.4. Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц). 

3.7.5. Все документы, представляемые Участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1 Срок и порядок подачи и регистрации заявок 

на участие в конкурсе

4.1.1.Для участия в конкурсе Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе, в указанный в извещении о проведении открытого конкурса срок по форме, установленной Конкурсной документацией. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками, но не раньше времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанного в извещении о проведении открытого конкурса (с учетом всех изменений, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и с учетом положений настоящей Конкурсной документации. Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в Конкурсную документацию и в извещение о проведении открытого конкурса  в соответствии с пунктом 2.3. Конкурсной документации.

4.1.2. Заявки на участие в конкурсе до последнего дня срока подачи заявок на участие в конкурсе (исключая последний день подачи заявок на участие в конкурсе) подаются по адресу Заказчика, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса. Заявки на участие в конкурсе подаются во время, указанное в Информационной карте конкурса. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, заявки подаются на заседании Единой комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками  на участие в конкурсе по адресу Заказчика, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса, после объявления присутствующим при вскрытии конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

4.1.3. Заявки на участие в конкурсе, направленные по почте и поступившие после времени вскрытия конвертов с заявками, указанного в Извещении о проведении конкурса, признаются опоздавшими. Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу или после времени вскрытия конвертов с заявками и признана опоздавшей.

4.1.4. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пунктах 4.1.1, 4.1.2 настоящего Раздела, регистрируется Заказчиком. Каждый поступивший конверт с заявкой регистрируется в Журнале регистрации заявок. Каждый поступивший  конверт с заявкой на участие в конкурсе также маркируется путем нанесения на конверт регистрационного номера, соответствующего номеру в журнале регистрации.

По требованию Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, Заказчик выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе, с указанием даты и времени его получения.

4.1.5. Заявки на участие в конкурсе оформленные в соответствии с пунктом 3.3 настоящей Конкурсной документации подаются Участниками размещения заказа в порядке и сроки, указанные в пунктах 4.1.1. и 4.1.2 настоящего Раздела и в Информационной карте конкурса.

4.1.6. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка «Заявка на участие в открытом конкурсе _____________, (указать предмет конкурса)». Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
4.1.7. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним Участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе, при условии, что поданные ранее заявки таким Участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого Участника размещения заказа не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

4.1.8. Участники размещения заказа, подавшие заявки, Заказчик, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента из вскрытия. 

4.1.9. Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, Заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимое, а также досрочное вскрытие такого конверта. 

4.2. Изменения заявок на участие в конкурсе

4.2.1. Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия Единой комиссией конвертов с заявками.
4.2.2. Изменения, внесенные в заявку, и представленные до начала вскрытия Единой комиссией конвертов с заявками, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

4.2.3. Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке.

Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указывается: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе _____________, (указать предмет конкурса). 
На изменениях заявки на участие в конкурсе должен быть указан регистрационный номер заявки.

Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в конкурсе в соответствии с настоящей Конкурсной документацией. Изменения заявок на участие в конкурсе подаются в порядке, установленном в пункте 4.1 настоящей Конкурсной документации. 

4.2.4. Изменения заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок в порядке, установленном в пункте 4.1 настоящей Конкурсной документации.

4.2.5. Не допускается внесение изменений в заявки после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. 

4.2.6. Заказчик обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в изменениях заявок, поданных участниками размещения заказа, до момента вскрытия конвертов заявками. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и, содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.

4.2.7. Конверты с изменениями заявок вскрываются Единой комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. После вскрытия конвертов с заявками и конвертов с изменениями соответствующих заявок Единая комиссия устанавливает, поданы ли изменения заявки на участие в конкурсе надлежащим лицом. О вскрытии конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе делается соответствующая отметка в протоколе вскрытия заявок на участие в конкурсе.

4.2 Отзыв заявок на участие в конкурсе 

4.3.1. Участник размещения заказа вправе отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия Единой комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.3.2. Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке.

Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование организации, наименование конкурса, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дата и способ подачи заявки на участие в конкурсе, адрес, по которому соответствующая заявка должна быть возвращена.

Заявление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом участником размещения заказа.

До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе, заявления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу Заказчика,  указанному в извещении о проведении конкурса. 

В  день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, заявки на участие в конкурсе отзываются на заседании Единой комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу Заказчика, указанному в извещении о проведении открытого конкурса.  

4.3.3. Отзывы заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации  заявок.

Заказчик не несет ответственность за негативные последствия, наступившие для участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе которого отозвана.

4.3.4. Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше,  считаются не поданными. 

4.3.5. После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе. 

 Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием 

4.4.1. Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа Данные о вскрытии заявок, полученных после установленного срока окончания приема заявок, фиксируются Заказчиком в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу. 
5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1 Порядок вскрытия конвертов с заявками 

5.1.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса), Единой  комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется в один день.
Участники размещения заказа (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Уполномоченные представители Участников размещения заказа, присутствующие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе должны предоставить доверенность, выданную от имени Участника размещения заказа и составленную по форме, содержащейся в Разделе 1.3. настоящей Конкурсной документации. 

5.1.2. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Журнале регистрации представителей Участников размещения заказа. 

5.1.3. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и Конкурсной документации, Единая комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов Участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта с заявкой на участие в конкурсе.

5.1.4. Единой комиссией вскрываются и рассматриваются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним Участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе, при условии, что поданные ранее заявки таким Участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого Участника размещения заказа, поданные в отношении данного конкурса, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
5.1.5. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе следующие сведения: наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных Конкурсной документацией, условия исполнения Государственного контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится и информация о признании конкурса несостоявшимся.

5.1.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Единой комиссией. Указанный протокол размещается заказчиком в течение  дня, следующего после дня подписания такого протокола на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

5.1.7. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой Участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

5.1.8. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

6.1. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Конкурсной документацией и соответствие Участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего Раздела. 

6.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единой комиссией принимается решение:

- об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе
;

- о допуске к участию в конкурсе Участника размещения заказа  и о признании Участника размещения заказа Участником конкурса;

6.3. Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае: 


- непредоставления определенных Конкурсной документацией документов, в составе заявки на участие в конкурсе либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящей Конкурсной документации;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям Конкурсной документации, в том числе наличие в заявке предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).
Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Единой комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 

6.4. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех Участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании Участником конкурса только одного Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае если Конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех Участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании Участником конкурса принято относительно только одного Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 
6.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единой комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком  на официальном сайте www.zakupki.gov.ru .

6.6. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным Участниками конкурса, и Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Единой комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

7. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

7.1 Критерии оценки и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

7.1.1. Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных Участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

7.1.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Единой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения Государственного контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

7.1.3. В случае если в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и в Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов при участии в размещении заказа, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе Единая комиссия будет учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

7.1.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе проводится в порядке, установленном в Информационной карте конкурса. 

7.1.5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Единой комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения Государственного  контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.
7.1.6. Победителем конкурса признается Участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и, заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

7.1.7. Единая комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. 

7.1.8. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, составленный путем включения условий исполнения Государственного контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе. 

Указанный протокол размещается заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru в течение дня, следующего после дня подписания протокола. 

8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО  КОНТРАКТА 
ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

8.1  Срок заключения контракта.

8.1.1. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляет один экземпляр протокола и проект государственного контракта победителю конкурса.

8.1.2. Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью указанный проект государственного контракта и вернуть его Заказчику в срок, установленный в Конкурсной документации.

8.1.3. В Информационной карте устанавливается общий срок заключения контракта, который должен составлять не менее чем десять дней и не должен превышать двадцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

8.1.4. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный информационной картой конкурса, не представил Заказчику подписанный Государственный контракт  в 2-х экземплярах с приложениями, переданный ему в соответствии с настоящим разделом Конкурсной документации, а также не представил обеспечение исполнения контракта, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения государственного контракта. В случае если победитель конкурса уклонился от заключения Государственного контракта, то контракт может быть заключен с Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение Государственного контракта для Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которому присвоен второй номер, является обязательным. В случае если Заказчик отказался от заключения контракта с победителем конкурса и с Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

8.1.5. Заказ признается размещенным со дня заключения Государственного контракта. 

8.2  Обеспечение исполнения контракта

Размер обеспечения исполнения Государственного контракта, срок и порядок его предоставления в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения контракта, указаны в Информационной карте конкурса.

8.3  Права и обязанности победителя конкурса

8.3.1 . Государственный контракт заключается на условиях, указанных в поданной Участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в Конкурсной документации, с учетом положений пункта 8.4.2. настоящей Конкурсной документации.

8.3.2. В случае если победитель конкурса в срок не представил Заказчику подписанный государственный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 8.1.1 Конкурсной документации, а также обеспечение исполнения контракта в соответствии с пунктом 8.2. настоящей Конкурсной документации, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения Государственного контракта.

8.3.3. Участник конкурса, которому Заказчик направил Государственный контракт, обязан в течение 15 (пятнадцати) дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписать и заверить печатью указанный Государственный контракт и вернуть его Заказчику. Государственный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

8.4. Права и обязанности заказчика

8.4.1. После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения Государственного контракта, Заказчик обязан отказаться от заключения Государственного контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации Участников размещения заказа – юридических лиц или проведения в отношении участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3 настоящей Конкурсной документации;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8.4.2. Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом. При этом по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) Заказчик вправе изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных товаров, работ, услуг или объему указанной части товаров, работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены. 

8.4.3. Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить Государственный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить Государственный контракт с Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которому присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения государственного контракта в соответствии с пунктом 8.3 Конкурсной документации. При этом заключение Государственного контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которому присвоен второй номер, является обязательным.

8.4.4. В случае если конкурс признан несостоявшимся и по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается в порядке, предусмотренном пунктом 5 Конкурсной документации, и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 6 и 7 настоящей Конкурсной документации. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей Конкурсной документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать такому участнику размещения заказа, проект государственного контракта. При этом Государственный контракт заключается с участником конкурса на условиях и по цене контракта (цене лота), которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и Конкурсной документацией. Цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.
9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ

9.1. Действия (бездействия) Заказчика, Единой комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

10. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

10.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий, разногласий и споров, связанных с размещением государственного заказа путем проведения конкурса, Участники размещения заказа, Заказчик  и Единая комиссия предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке. 

10.2. Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке, разрешаются в судебном порядке.

Раздел 1.2. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

Следующая информация и данные для открытого конкурса на размещение заказа на оказание услуг изменяют и/или дополняют положения Раздела 1.1. Общие условия проведения конкурса. При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 1.1. и настоящей Информационной карте, применяются положения Информационной карты.

	№

п/п


	Ссылка на пункт или подпункт
	Наименование
	Текст пояснений

	1
	Подпункт 1.2.1
	Государственный заказчик
	Федеральная служба страхового надзора           

Место нахождения и почтовый адрес: 

125993, Москва, Миусская площадь,

д.3, стр. 1

Контактные лица: 

Барынин Юрий Александрович;

Кицаненко Марина Николаевна

Телефоны: (495)251-46-45; 740-19-09
Е-mail: ksrk@mail.ru


	2
	Подпункт 1.2.2.
	Специализиро-

ванная организация
	Общество с ограниченной ответственностью «Грант»

Место нахождения и почтовый адрес: 119222, г. Москва, ул. Бурденко, 19 

Контактное лицо: Мигушин Сергей Анатольевич

Телефоны: 8 (495) 248-90-86, 968-47-28

	3
	Пункт 1.3
	Предмет конкурса
	Сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате Федеральной службы страхового надзора и  инспекциях страхового надзора. В соответствии с Техническим заданием

	4
	Подпункт 1.3.2
	Место и сроки (периоды) оказания услуг
	Место оказания услуг: 

125993, Москва, Миусская площадь, д.3, стр.1, 

191186, г. Санкт-Петербург, ул. Б.Конюшенная, 
д. 29/42,  

344050, г.Ростов-на-Дону, ул.Социалистическая., 
д. 112,  

443030, г. Самара, ул.Урицкого, д.19, оф.5, 620028, 
г. Екатеринбург, Виз-Бульвар, д. 18, 
630049, г. Новосибирск, ул. Красный проспект, 
д. 167, оф. 322, 

680000, г. Хабаровск, ул. М-Амурского, д. 18, оф.412, 

603001, г.Нижний Новгород, ул.Рождественская, д.36, 420108, г. Казань, ул.Девятаева, д.15 а/я 19, 660017, г. Красноярск, ул. Красной Армии, д.3, 
оф. 205, 


690090, г. Владивосток, ул. Алеутская, д. 45 «А», 
к. 502

Сроки (периоды) оказания услуг: июль - декабрь 2008 года



	5
	Пункт

1.4
	Начальная (максимальная) цена контракта
	3 700 000 рублей,  включая НДС.

	6
	Подпункт 1.5.1
	Источник финансирования
	Федеральный бюджет

	
	Подпункт 1.5.2
	Порядок оплаты
	Безналичный расчет, поэтапно, по факту выполненных работ (оказанных услуг)

	7
	Подпункт 1.6.1
	Участники размещения заказа
	В конкурсе могут принимать участие юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.



	8
	Пункт 1.6.
	Требования к участникам размещения заказа

	
	Подпункт 1.6.2.
	Обязательные требования
	1) Соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к  лицам, осуществляющим выполнение работ (оказание услуг), являющихся предметом конкурса: 

- не допускается участие в конкурсе участника размещения заказа, который может оказывать влияние на деятельность специализированной организации, а также ее сотрудников.

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой  стоимости активов участника размещения заказа по  данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

	
	Подпункт 1.6.2.
	Требования, установленные заказчиком
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

	9
	Пункт 1.8
	Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа
	Преимуществ при участии в размещении заказов учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов не предоставлено.

	10
	Пункт 3.1
	Форма заявки на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. Заявка на участие в конкурсе, включая документы, входящие в состав заявки, оформляются в двух равнозначных экземплярах, имеющих равную юридическую силу: первый экземпляр оригинал заявки, второй экземпляр копия заявки. 



	11
	Подпункт 3.3.1
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Заявка на участие в конкурсе должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 1.3 настоящей Конкурсной документации, с соблюдением требований, установленных в Разделе 1.1 «Общие условия проведения конкурса», и содержать следующее: 

1) сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписка (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, или доверенность, должным образом оформленная и свидетельствующая о том, что лицо (лица), подписывающее заявку, имеет полномочия подписать заявку, и что такая заявка имеет обязательную силу для участника конкурса.

2) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе.

3) заявку на участие в конкурсе, которая содержит предложения об условиях исполнения государственного контракта, в т.ч.:


	
	
	
	а) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ (оказание услуг), являющихся предметом конкурса; 

б) предложение о цене госконтракта;

в) предложение о качестве работ (услуг);

г) объем предоставляемых услуг;

д) гарантию на выполненные работы;

е) срок выполнения работ (оказания услуг).

4) Любую другую информацию по усмотрению участника размещения заказа



	12
	Пункт 3.4.
	Обеспечение заявки на участие в конкурсе
	В размере 5 (пяти) процентов начальной (максимальной) цены контракта, что составляет 185 000 (Сто восемьдесят пять тысяч) рублей.
Перечисление денежных средств производится участником размещения заказа до подачи заявки на участие в открытом  конкурсе по реквизитам: 

ИНН 7710542716 КПП 771001001

УФК по г.Москве 

(Федеральная служба страхового надзора 

л/с 05093000930)

р/с 40302810800001000079 

в Отделении 1 Московского ГТУ Банка России г. Москва

БИК 044583001

В поле платежного поручения «Назначение платежа» необходимо указать: «Обеспечение заявки на участие в открытом конкурсе на сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате Федеральной службы страхового надзора и  инспекциях страхового надзора». 

Платежное поручение должно быть с оригиналом отметки банка о принятии его к исполнению.

	13
	Пункт 3.5
	Требования к предложениям о цене контракта
	Участник размещения заказа рассчитывает общую цену с учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, подлежащих уплате в связи с выполнением контракта. Предлагаемая участником стоимость оказания услуг  не должна превышать 3 700 000 (Три миллиона семьсот тысяч) рублей с учетом НДС.


	
	
	
	Стоимость выполнения работ (оказания услуг) указывается цифрами и прописью, в случае разночтения преимущество имеет цена, указанная прописью. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель контракта должен оплачивать в соответствии с условиями контракта или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленную участником размещения заказа. 



	14
	Пункт 3.7
	Требования к оформлению 

заявок на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа подает заявку 
на участие в конкурсе в запечатанном  конверте, 

на котором указывается следующая информация: Заявка на участие в открытом конкурсе  ____________ (указать предмет конкурса). Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).



	15
	Подпункт 4.1.1
	Окончание срока подачи заявок  на участие в конкурсе


	Окончание срока подачи заявок 07 июля  2008 года в 11 ч. 00 мин. часов по московскому времени 



	16
	Подпункт

4.1.2
	Место подачи заявок на участие в конкурсе


	До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе по адресу заказчика: 

г. Москва, Миусская пл., д.3, стр.1.

Непосредственно в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, по адресу: г. Москва, Миусская площадь, д.3, стр.1., каб. № 549. 

	17
	Пункт 5.1.1
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	09 июля  2008 года в  11 ч. 00 мин.  по московскому времени, по адресу Заказчика: г. Москва, Миусская площадь, д.3, стр.1., каб. № 549.

В случае если Участник размещения заказа желает присутствовать на процедуре вскрытия конвертов или подать заявку на участие в конкурсе в день окончания подачи заявок непосредственно перед вскрытием конвертов Участнику размещения заказа необходимо заранее (не менее, чем за 1 рабочий день) сообщить об этом Заказчику для оформления пропуска.


	18
	Пункт 7.1.2
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
	1. Цена контракта;

2. Качество работ (услуг) и квалификация участника конкурса;

3. Гарантия качества работ;

4. Срок выполнения работ (оказания услуг)



	19
	Подпункт 7.1.4
	Оценка заявок  
на участие в конкурсе
	Порядок оценки конкурсных заявок  
1. Цена контракта (в руб.) – максимальное количество баллов для одного участника – 40;

2.Качество работ (оказание услуг) и квалификация участника конкурса – максимальное количество баллов для одного участника – 20;

Информационной основой оценки могут быть также письменные отзывы заказчиков,  грамоты и награды за качественное выполнение работ, технологическая оснащенность, обеспеченность квалифицированным персоналом и иные подтверждающие документы;

3.Гарантия качества на выполненные работы – 20;

4.Срок выполнения работ (оказания услуг) — 20.

Победителем признается участник размещения заказа, заявка на участие в конкурсе которого: получила наибольшую итоговую балльную оценку, соответствует требованиям Конкурсной документации и которой присвоен первый номер.




	20
	Пункт 8.1
	Срок заключения контракта
	Контракт заключается с победителем конкурса в соответствии с проектом государственного контракта, включенным в состав Конкурсной документации и с учетом предложений организации – победителя.

Государственный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

	21
	Пункт 8.2
	Размер обеспечения контракта
	в размере 15% начальной (максимальной) цены контракта, что составляет 555 000 (Пятьсот пятьдесят пять тысяч)  рублей.


Раздел 1.3 ОБРАЗЦЫ  ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

На бланке организации

Дата, исх. номер
1.3.1 ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, 
ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе 
на право заключения государственного контракта на сопровождение и развитие 
системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате 
Федеральной службы страхового надзора и  инспекциях страхового надзора. 

Настоящим 


(наименование участника размещения заказа)
подтверждает, что для участия в открытом конкурсе на право заключения государственного контракта на сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате Федеральной службы страхового надзора и  инспекциях страхового надзора поданы следующие документы:

	№

п/п
	Наименование
	Кол-во 
страниц


	1
	2
	3

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	


Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)  ______________       ___________________

(подпись)


(Ф.И.О.)
1.3.2  ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
На бланке организации

Дата, исх. номер
Федеральная служба 

страхового надзора

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения государственного контракта на сопровождение и развитие 
системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате 
Федеральной службы страхового надзора и инспекциях страхового надзора

1.  Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого Контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты ______________________________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)
в  лице, ___________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, 

уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны выполнить предусмотренные конкурсом работы (оказать услуги) в соответствии с требованиями Конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении, по цене _____________________________________________________

                                                   (цена заявки цифрами и прописью)

со следующими показателями:

	№ п/п
	Наименование показателя

	Предложения

участника размещения заказа

	1
	2
	3

	1
	Цена контракта
	

	2
	Качество услуг и квалификация участника конкурса
	

	3
	Гарантия качества работ (услуг)
	

	4
	Срок выполнения работ (оказания услуг)
	


3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Конкурсной документации влияющими на стоимость оказания услуг. Цена, указанная  в нашем предложении, включает в себя стоимость (укажите все, что включено в стоимость Работ (Услуг) и все налоги и пошлины, которые необходимо выплатить при исполнении Государственного контракта. 

4. Предложение имеет следующие приложения:

- Календарный план выполнения работ (оказания услуг) с предложением о цене государственного контракта (с указанием поэтапной стоимости работ (услуг) на _____ стр.;

- предложение о качестве работ (услуг).

5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны быть выполнены в соответствии с предметом конкурса, данные  услуги будут в любом случае выполнены в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.

6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить работы (оказать услуги), в соответствии с требованиями Конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в Техническом задании Конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в Контракт.

7. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ____________________________________________________________________________________
(наименование организации- участника размещения заказа, 

индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Федеральной службы страхового надзора, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения. 

Настоящим также подтверждаем отсутствие нашей аффилированности с Заказчиком, специализированной организацией, а также с их сотрудниками.
9. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать государственный контракт с Федеральной службой страхового надзора на выполнение работ (оказание услуг), в соответствии с требованиями Конкурсной документации и условиями наших предложений, в течение 10 дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

10. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения государственного контракта с Федеральной службой страхового надзора, мы обязуемся подписать государственный контракт на выполнение работ (оказание услуг) в соответствии с требованиями Конкурсной документации и условиями нашего предложения.

11. Мы подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о ____________________________________________________________________________________

(наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа)

в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения государственного контракта.

12. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен: ____________________________________________________________________________________
(контактная информация уполномоченного лица)

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

13. В случае присуждения нам права заключить государственный контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта государственного контракта и до подписания официального государственного контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и государственным заказчиком договора о заключении государственного контракта на условиях наших предложений.

14. Настоящая Заявка действует до завершения процедуры проведения конкурса.

	15. Юридический и фактический адрес/

место жительства телефон:
	

	


	факс
	,
	банковские реквизиты:
	


	

	

	


16. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: 

17. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____стр.

Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)  ______________       ______________

(подпись)

(Ф.И.О.)
Главный бухгалтер
                         ______________       ____________

(подпись)

(Ф.И.О.)
МП 

На бланке организации

Дата, исх. номер
Федеральная служба страхового надзора

1.3.3.  ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ

о цене государственного контракта. 

Календарный план выполнения работ, оказания услуг

	Этап, № п/п
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг 

(в т.ч. по этапам)
	Сроки 

выполнения работ, оказания услуг 

(в т.ч. по этапам)
	Стоимость, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ВСЕГО:
	 


Руководитель организации
_______________  (____________________)

(подпись)      (фамилия и инициалы)

Главный бухгалтер

_______________  (____________________)

(подпись)     (фамилия и инициалы)

На бланке организации

Дата, исх. номер
1.3.4.  ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Полн
2. ое и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица.
	

	3. Регистрационные данные:

2.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя  (на основании Свидетельства о государственной регистрации).

2.2. Паспортные данные для участника размещения заказа – физического лица.
	

	3. Номер и почтовый адрес инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника размещения заказа
	


	4. Юридический адрес/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	5. 
	Адрес 

	6. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	7. 
	Адрес

	8. 
	Телефон

	9. 
	Факс 

	10. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	


Руководитель организации
_______________  (____________________)

(подпись)     (фамилия и инициалы)

Главный бухгалтер

_______________  (____________________)

(подпись)    (фамилия и инициалы)

1.3.5 ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ
На бланке организации

Дата, исх. номер





Федеральная служба страхового надзора

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ (УСЛУГ)

по открытому конкурсу на право заключения государственного контракта на право заключения государственного контракта на  сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате Федеральной службы страхового надзора и  инспекциях страхового надзора.
1. Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию на право заключения государственного контракта на сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате Федеральной службы страхового надзора и  инспекциях страхового надзора, в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект государственного контракта на выполнение вышеуказанного заказа, техническое задание, мы ________________________________________________________________________________
(полное наименование организации  или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

в лице _____________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя организации (уполномоченного лица), его Ф.И.О. (полностью)
уполномоченного в случае признания нас Победителем конкурса подписать контракт, согласны выполнить предусмотренные конкурсом работы в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

	№№

п/п
	Наименование показателя


	Данные Участника размещения заказа
	Примечания

	
	
	Степень детализации и содержательной проработанности представленных участником размещения заказа в составе Заявки предложений по выполнению работ (оказанию услуг)
	

	1
	2
	3
	4

	1.
	Подробное описание методологии и технологии выполнения работ (оказания услуг), включающее:
	
	

	1.1.
	Технологическая карта или подробное описание последовательности и порядка выполнения работ (оказания услуг), в том числе работ, на выполнение которых будут привлечены соисполнители
	
	Участник представляет информацию в свободной форме

	1.2.
	Информация о порядке применения трудовых и материальных ресурсов используемых для выполнения работ
	
	

	1.2.1.
	Инженерно-технического персонала 
	
	Участник может указать – сколько рабочих и каких специальнос-тей будут задействова-но для выполнения работ.

Может быть по усмотрению Участника подтверждено копиями сертификатов либо копиями договоров с привлекае-мыми организация-ми

	1.2.2.
	Специалистов для выполнения работ (оказания услуг)
	
	

	1.2.3.
	Оборудования, компьютеров и программного обеспечения 
	
	Участник представляет описание (перечень) техники, применяемой для выполнения работ.

Может быть по усмотрению Участника подтверждено формой ОС-6 «Инвентарная карточка учета объекта основных средств», договором аренды, проката, лизинга


2. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части конкурсной документации, влияющими на стоимость выполнения работ (оказания услуг).

_____________________               _________________             /___________________/

       (должность)                                   (подпись)                                           (ФИО)

1.3.6 ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ  НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

____________________________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Юридическое лицо – участник размещения заказа:

____________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

доверяет ____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии _________ №_________ выдан _________ «____» ___________

представлять интересы _______________________________________________________________
(наименование организации)

на открытом конкурсе 
_,
проводимом  Федеральной службой страхового надзора.
В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять Единой комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации-доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _______________________________       ________________________ 

                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                  (Подпись удостоверяемого)

удостоверяем. 

Доверенность действительна  по  «____»  _____________ _____ г.

Руководитель организации
     ______________       ______________________

(подпись)


(Ф.И.О.)

Главный бухгалтер

     ______________       ______________________

(подпись)


(Ф.И.О)
Часть II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

к открытому конкурсу на право заключения государственного контракта
на сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО»
в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства 
и электронного документооборота в центральном аппарате 
Федеральной службы страхового надзора и инспекциях страхового надзора

Общие сведения

Настоящее техническое задание (далее по тексту – ТЗ) определяет основные требования для проведения открытого конкурса по выбору исполнителя (поставщика) создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота центрального аппарата, территориальных органов и обособленных подразделений Федеральной службы страхового надзора (Службы) на основе функционирующей в центральном аппарате Службы автоматизированной системы делопроизводства «ДЕЛО». 

Полное наименование системы и ее условное обозначение

Полное наименование системы: «Единая система автоматизации делопроизводства и электронного документооборота центрального аппарата и территориальных органов Федеральной службы страхового надзора».

Условное обозначение системы: ДЕЛО-ФССН. 

Основание для разработки 

Основанием для проведения работ являются «Основные положения концепции информационно-технического обеспечения деятельности Федеральной службы страхового надзора», а также государственный контракт, заключенный с победителем конкурса на создание ДЕЛО-ФССН.

Источники и порядок финансирования работ

Финансирование работ осуществляется из средств федерального бюджета.

Порядок выполнения и представления Заказчику результатов работы

Работы выполняются в соответствии с календарным планом, а также возможных дополнений и изменений к нему, возникших в ходе разработки. Порядок выполнения работ устанавливается государственным контрактом.

НАЗНАЧЕНИЕ И ЦЕЛИ СОЗДАНИЯ СИСТЕМЫ

Назначение системы

Система ДЕЛО-ФССН предназначена для автоматизации делопроизводственной деятельности, документационного и информационного обеспечения органов центрального аппарата, территориальных органов Федеральной службы страхового надзора (Инспекций), обособленных подразделений в процессе их взаимодействия. Проект создания ДЕЛО-ФССН основан на внедрении единой комплексной автоматизированной технологии обработки и контроля исполнения документов на всех уровнях Федеральной службы страхового надзора, создании элементов системы электронного документооборота.

Система ДЕЛО-ФССН должна стать частью единого информационного пространства в Федеральной службе страхового надзора, обеспечить перевод существующей методики работы с документами на качественно новый уровень, автоматизировать задачи делопроизводства по обеспечению взаимодействия всех подразделений Службы и Инспекций, а также всех функций делопроизводства в Инспекциях, обеспечить эффективный электронный документооборот.

В процессе реализации проекта создания системы ДЕЛО-ФССН к числу основных функций делопроизводства, автоматизируемых на основе использования современных программных и технических средств, относятся следующие:

· Обеспечение оперативного взаимодействия Центрального аппарата и Инспекций, особенно в части контроля исполнения обращений граждан, запросов, предписаний и других санкций в адрес субъектов страхового дела.

· Организационное и документационное обеспечение деятельности делопроизводственного персонала и руководства территориальных органов.

· Организация единого порядка работы с документами в Центральном аппарате и территориальных органах Федеральной службы страхового надзора.

· Осуществление оперативного контроля за своевременным исполнением субъектами страхового дела запросов, предписаний и других санкций Службы, а также контроль исполнения Службой поручений вышестоящих органов власти, указаний и поручений руководства, писем и обращений граждан, обращений учреждений и организаций, проверка правильности и своевременности исполнения документов.

· Создание надлежащих условий для документационного и организационно-технического обеспечения работы руководства Службы – оперативное обеспечение полной, точной и достоверной информацией об исполнителях, о состоянии подготовки, рассмотрения и исполнения документов, поручений и решений:

· проведение информационно-справочной и аналитической работы по вопросам документационного обеспечения;

· автоматическое получение отчетов, сводок, справок, реестров и других выходных форм, в том числе статистических, на основании информации об исполнителях, о документах и состоянии их исполнения, хранящейся в системе;

· обеспечение оперативного доступа к соответствующей информации об исполнителях, о документах и ходе их рассмотрения и исполнения, в т. ч. по web-технологии.

Цели создания системы

Целью проекта является создание целостной информационной инфраструктуры, охватывающей все подразделения центрального аппарата и территориальные органы Федеральной службы страхового надзора в рамках делопроизводства, и организация взаимодействия между ними с учетом возможностей современных информационных и коммуникационных технологий.

Создание системы ДЕЛО-ФССН призвано обеспечить повышение эффективности деятельности Федеральной службы страхового надзора за счет:

· Создания единой информационной базы поддержки оперативного принятия управленческих решений;

· Организации унифицированного порядка индивидуальной и коллективной работы с документами, включающего использование единых принципов регистрации, учета и обработки документов, единой технологии документооборота, делопроизводства и ведения баз данных документов (особенно запросов, предписаний и других санкций в адрес субъектов страхового дела); совершенствование форм и методов работы с документами;

· Обеспечения распределенного ввода данных с разграничением прав доступа к функциям и данным системы, с возможностью оперативного поиска (подборки) документов по тематическому набору реквизитов, по контекстному поиску в текстах документов (в электронной форме); исключение дублирования работы по вводу информации о документе в различных подразделениях Службы и Инспекциях, на различных участках работы с ним;

· Обеспечения автоматизированного контроля за прохождением документов с момента их получения или создания до завершения исполнения  – отправки, оформления в дело или уничтожения, своевременное информирование сотрудников и руководства о поступивших и создаваемых документах, исключение потерь документов;

· Сокращения сроков рассмотрения служебной корреспонденции, писем, жалоб и обращений граждан и юридических лиц, а также повышение ответственности за их исполнение;

· Сокращения сроков создания организационно-распорядительных и исходящих документов, а также повышения ответственности за их исполнение;

· Обеспечения автоматизированного упреждающего контроля за своевременным исполнением документов, поручений и указаний руководства, оперативное получение информации о состоянии исполнения и месте нахождения любого документа;

· Организации оперативного доступа (в режиме реального времени) в пределах прав доступа к соответствующим документам, поручениям и информации об их рассмотрении и исполнении; сокращения непроизводительных ручных операций по поиску и обработке информации.

Основные задачи системы

Для достижения поставленных целей необходимо решить следующие основные задачи:

· Обеспечить полный компьютерный учет и контроль движения всех основных документов, обращающихся в Службе.

· Внедрить единую сквозную технологию контроля исполнения документов и поручений, обеспечить возможность оперативного доступа руководителей к информации о ходе рассмотрения документов и исполнения решений. 

· Обеспечить электронный обмен информацией о документах, ходе их рассмотрения и исполнения между структурными подразделениями Службы.

Требования к составу работ

В рамках сопровождения программного обеспечения системы «ДЕЛО» необходимо предоставить следующие услуги:

·  консультировать представителей Заказчика по горячей линии,

·  высылать бюллетени,

·  поставлять Заказчику новые версии ПО и документацию на них.

В процессе создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота подразделений Службы необходимо выполнить следующие работы:

· Провести аналитическое обследование документопотоков Службы, провести анализ оптимальности настройки и использования системы автоматизированного делопроизводства ДЕЛО в центральном аппарате, осуществить настройки автоматизированной системы в условиях единого электронного документооборота центрального аппарата и территориальных органов, т.е. создание системы ДЕЛО-ФССН.

· Осуществить дополнительную настройку системы автоматизации делопроизводства центрального аппарата с целью более эффективного и полнофункционального ее использования, включая перевод на последнюю версию системы.

· Разработать и внедрить программу автоматического формирования реестра для оформления отправки корреспонденции посредством «Почты России», в т.ч. уведомлений об отправке. 

· Разработать дополнительные шаблоны для формирования справок заданной формы по документам системы.

· Провести настройку автоматизированных рабочих мест в территориальных органах системы ДЕЛО-ФССН.

· Разработать Регламенты:

· использования ДЕЛО-ФССН в подразделениях центрального аппарата в части оперативной работы с делопроизводственными документами;

· использования ДЕЛО-ФССН в территориальных органах (инспекциях) в части оперативной работы с делопроизводственными документами;

· взаимодействия центрального аппарата с территориальными органами в части обмена электронными документами.

· Разработать программы и методики подготовки пользователей ДЕЛО-ФССН и провести их обучение (в Центральном аппарате и в Инспекциях).

· Обеспечить настройку системы автоматизации архива и провести обучение работников архивной службы и делопроизводителей, ответственных за передачу документов на архивное хранение.

· Провести анализ делопроизводственных видов документов Федеральной службы страхового надзора и разработать предложения по внедрению технологий электронно-цифровой подписи в системе ДЕЛО-ФССН.

· Разработать техническое задание на модернизацию информационного взаимодействия АС ФССН в части делопроизводства с системой ДЕЛО-ФССН.

· Разработать подсистему информационного взаимодействия АС ФССН в части делопроизводства с системой ДЕЛО-ФССН.

Автоматизации и подключению к системе ДЕЛО-ФССН подлежат все территориальные подразделения Федеральной службы страхового надзора, расположенные в городах: 

Москва, Санкт-Петербург, Ростов-на-Дону, Самара, Екатеринбург, Новосибирск, Хабаровск,  Нижний Новгород, Казань, Красноярск, Владивосток.

Характеристика объекта

Количество закупленных рабочих мест:

· 66 - ДЕЛО-предприятие 

· 35 - ДЕЛО-WEB 

·   1 - Сканирование 

·   1 - поточное сканирование

Общее планируемое количество рабочих мест в территориальных подразделениях составляет 89.

Существующия локальная вычислительная сеть построена на базе конвергентного решения, где в качестве активного сетевого и телекоммуникационного оборудования используется оборудование производства Avaya.


В локальной вычислительной сети центрального аппарата размещено 150 (сто пятьдесят) рабочих станций на базе операционной системы Microsoft Windows XP Professional, 6 (шесть) серверов на базе операционной системы Microsoft Windows Server 2003 Enterprise Edition, как 32-х так и 64-х разрядных версий.

Все рабочие станции и сервера вычислительной сети центрального аппарата включены в инфраструктуру каталога Microsoft Active Directory.

В составе серверов выделено два котроллера домена, которые также обеспечивают функционирование служб  DNS, DHCP, WINS, файловых сервисов и сервисов печати.

Функционирование системы ДЕЛО-ФССН обеспечивает сервер Microsoft SQL Server 2000.

Доступ к ресурсам вычислительной сети центрального аппарата Заказчика по защищенным каналам связи осуществляется с использованием сертифицированных по требованиям безопасности информации сетевых средств защиты информации, включая средства криптографической защиты.  

В качестве технических средств защиты информации используется Средство криптографической защиты информации (СКЗИ) «Континент-К», производства компании ЗАО «НИП Информзащита». 

ЧАСТЬ III. Проект государственного контракта
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРАКТ № _____

г. Москва                                                                          " ___" ______________ 2008 г.
Федеральная служба страхового надзора, именуемая в дальнейшем "Заказчик", в лице заместителя руководителя Ершовой Г.А., действующего на основании доверенности № 74 от 28 декабря 2007 г., с одной стороны, и ___________, именуемое в дальнейшем "Исполнитель", в лице ___________, действующего на основании _________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в соответствии с действующим законодательством и на основании Протокола заседания Единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Федеральной службы страхового надзора по _______________ от «__» ______2008 г. № __ заключили настоящий Государственный контракт (далее — «контракт») о нижеследующем:
1. Предмет контракта

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства  по сопровождению и развитию системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в центральном аппарате Федеральной службы страхового надзора и в инспекциях страхового надзора в 2008 году в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к настоящему контракту).

1.2. Состав выполняемых работ (оказываемых услуг), сроки их выполнения и стоимость приведены в Календарном плане выполнения работ (оказания услуг) (Приложение № 2 к настоящему контракту).

1.3. Место выполнения работ (оказания услуг): г. Москва, Миусская площадь, д.3, стр.1, 191186, г. Санкт-Петербург, ул. Б.Конюшенная, д. 29/42, 344050, г.Ростов-на-Дону, ул.Социалистическая., д. 112,  443030, г. Самара, ул.Урицкого, д.19, оф.5, 620028, г. Екатеринбург, Виз-Бульвар, д. 18, 630049, г. Новосибирск, ул. Красный проспект, 
д. 167, оф. 322, 680000, г. Хабаровск, ул. М-Амурского, д. 18, оф.412, 603001, г.Нижний Новгород, ул.Рождественская, д.36 ,420108, г. Казань, ул. Девятаева, д.15 а/я 19, 660017, г. Красноярск, ул. Красной Армии, д.3, оф. 205, 690090, г. Владивосток, ул. Алеутская, д. 45 «А», к. 502.

2. Права и обязанности сторон
2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1. Требовать своевременной оплаты за выполненные работы (оказанные услуги), за исключением случаев, когда Заказчик вправе отказаться от их принятия или потребовать доработки в соответствии с условиями настоящего контракта.

2.1.2. Требовать от Заказчика предоставления информации, необходимой для выполнения работ.

2.2. Исполнитель обязан:

2.2.1. Выполнить работы (оказать услуги) в соответствии с Календарным планом выполнения работ (оказания услуг).

2.2.2. Безвозмездно устранить выявленные недостатки работ (услуг).

2.3. Заказчик вправе:

2.3.1. Требовать от Исполнителя выполнения работ (оказания услуг) с надлежащим качеством.

2.3.2. Требовать от Исполнителя выполнения работ (оказания услуг) в сроки, предусмотренные настоящим контрактом.

2.3.3. Требовать от Исполнителя устранения недостатков.

2.4. Заказчик обязан:

2.4.1. Обеспечить приемку выполненных работ (оказанных услуг), за исключением случаев, когда он вправе отказаться от их приемки и требовать доработки или переделки.

2.4.2. Предоставить Исполнителю информацию, необходимую для выполнения работ.

2.4.3. Немедленно сообщить Исполнителю о недостатках выполненных работ (оказанных услуг).

2.4.4. Оплатить выполненные работы (оказанные услуги), принятые в соответствии с Актом приема-сдачи выполненных работ (оказанных услуг), в срок, установленный настоящим контрактом.

3. Цена и порядок расчетов

3.1. Стоимость настоящего контракта, в соответствии с Календарным планом выполнения работ (оказания услуг)  составляет _______ (__________) руб. ____ коп., в том числе НДС (18%) .

3.2. Оплата выполненных работ (оказанных услуг) осуществляется поэтапно, на основании Акта приема-сдачи выполненных работ (оказанных услуг) по каждому этапу и счета, выставленного Исполнителем.

3.3. Заказчик оплачивает счет, выставленный Исполнителем, в течение 
10 банковских дней после подписания Акта приема-сдачи выполненных работ (оказанных услуг) путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

3.4. Днем оплаты считается день списания денежных средств с лицевого счета Заказчика. 

3.4. Увеличение Исполнителем цены контракта в одностороннем порядке в течение срока действия настоящего контракта не допускается.

4. Требования к работам (услугам)

4.1. Работы должны быть выполнены (услуги оказаны) в соответствии с требованиями Технического задания (Приложение № 1 к настоящему контракту). 

5. Гарантии качества по сданным работам

5.1. Гарантии качества распространяются на все работы, выполненные Исполнителем по настоящему контракту.

5.2. Гарантия качества работ устанавливается сроком _________ месяцев с даты подписания сторонами Акта приема-сдачи выполненных работ.

5.3. Если в период гарантийной эксплуатации объекта обнаружатся дефекты, допущенные по вине Исполнителя, то Исполнитель обязан устранить их за свой счет в течение 14 (четырнадцати) календарных дней со дня получения письменного извещения от Заказчика.

6. Порядок приема-сдачи работ

6.1. По окончании выполнения объема работ (услуг) каждого этапа Исполнитель передает Заказчику Акт приема-сдачи выполненных работ (оказанных услуг), а также, если это предусмотрено этапом выполнения работ (оказания услуг)

— программное обеспечение, записанное на инсталляционные CD-носители вместе с описанием, документацией на систему и ее составляющие в одной твердой и электронных копиях;

— разработанные регламенты, исполнительную, техническую и иную документацию.

6.2. Заказчик, в течение трех рабочих дней со дня получения Акта приема-сдачи выполненных работ (оказанных услуг) подписывает Акт приема-сдачи выполненных работ (оказанных услуг) или направляет Исполнителю мотивированный отказ от его подписания.

6.3. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки выполненных работ (оказанных услуг) Стороны составляют двусторонний акт с указанием перечня необходимых доработок и сроков их выполнения.

6.4. В случае невозможности выполнения доработок по вине Исполнителя, Заказчик вправе отказаться от принятия выполненных работ (оказанных услуг).

6.5. В случае, если Акт приема-сдачи выполненных работ, переданный Исполнителем Заказчику в соответствии с п. 6.1. настоящего контракта, не подписан Заказчиком в установленный срок, и мотивированный отказ от его подписания не направлен в адрес Исполнителя, то такой Акт приема-сдачи выполненных работ (оказанных услуг) считается подписанным с даты его получения Заказчиком.

7. Ответственность сторон

7.1. За нарушение условий настоящего контракта Стороны несут ответственность в порядке, установленном действующим законодательством РФ. 

7.2. За просрочку оплаты работ (услуг) Заказчик уплачивает Исполнителю неустойку в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока исполнения обязательства.

Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

7.3. В случае невыполнения работ (оказания услуг) в срок, предусмотренный настоящим контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от стоимости контракта за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока исполнения обязательства.

7.4. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему контракту, обязана возместить другой стороне причиненные таким неисполнением убытки.

Возмещению подлежат убытки в виде прямого ущерба. Бремя доказывания убытков лежит на потерпевшей стороне.

7.5. Взыскание неустоек и процентов не освобождает сторону, нарушившую условия настоящего контракта, от исполнения обязательств в натуре.

7.6. В случаях, не предусмотренных настоящим контрактом, имущественная ответственность определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

8. Форс-мажор
8.1. Ни одна из сторон не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленных обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, эмбарго, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия.

8.2. Сторона, которая не может исполнить своего обязательства, должна известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по контракту в разумный срок с момента возникновения этих обстоятельств.

8.3. Дальнейшая судьба настоящего контракта в таких случаях должна быть определена соглашением сторон. При не достижении согласия стороны вправе обратиться в суд для решения этого вопроса.

9. Конфиденциальность

9.1. Стороны обязуются сохранять конфиденциальность информации, относящейся к предмету настоящего контракта, ходу его исполнения и полученным результатам.

9.2. Разглашение указанной информации (полное или частичное), а также ознакомление с ней третьих лиц осуществляется по взаимной договоренности (за исключением информации, распространение которой ограничено действующим законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации)

10. Срок действия настоящего контракта

10.1. Настоящий контракт вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.

10.2. Расторжение настоящего контракта допускается по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством РФ.

10.3. Контракт может быть расторгнут в случае:

— выполнения работ (оказания услуг) с существенными отступлениями от Технического задания (Приложение № 1 к настоящему контракту), делающими невозможным использование результатов выполненных работ (оказанных услуг) по прямому назначению (с возмещением расходов Заказчика перед третьими лицами);

— отказа Заказчика от принятия выполненных работ в соответствии с п. 6.4. настоящего контракта;

— выполнения работ (оказания услуг) с существенным нарушением сроков выполнения работ (оказания услуг), указанных в Календарном плане выполнения работ (оказания услуг) (Приложение № 2 к настоящему контракту).

11. Разрешение споров

11.1. Все споры или разногласия, возникающие между сторонами по настоящему контракту или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между сторонами.

11.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г. Москвы.

12. Порядок внесения изменений и дополнений к контракту

12.1. В соответствии с ч. 5 и ч. 6 ст. 9 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», ни одна из Сторон настоящего контракта не вправе изменить разработанные и предложенные ею условия настоящего контракта как при заключении контракта, так и в процессе исполнения обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением случаев, предусмотренных указанным законом.

12.2. В случае изменения реквизитов или адресов стороны в течение трех дней с момента изменений обязан известить другую сторону об этих изменениях.

12.3. Все уведомления и сообщения должны направляться в письменной форме. Сообщения будут считаться направленными надлежащим образом, если они посланы заказным письмом, по телеграфу, телетайпу, телексу, телефаксу или доставлены лично по почтовым адресам сторон с получением под расписку соответствующими должностными лицами

13. Дополнительные условия и заключительные положения

13.1. Ни одна из сторон не вправе передавать свои права и/или обязанности по настоящему контракту третьим лицам.

13.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим контрактом, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

13.3. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

14. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

	"ЗАКАЗЧИК":


	"ИСПОЛНИТЕЛЬ":

	Федеральная служба страхового надзора

125993, г. Москва, Миусская пл., д. 3, стр. 1

ИНН 7710542716  УФК по г. Москве

л/с 03093000930, Отделение 1 Московского ГТУ банка России г. Москва,

счет 40105810700000010079

Код по ОКВЭД 75.11.11., 

Код по ОКПО 00083575

БИК 044583001    КПП 771001001


	

	"ЗАКАЗЧИК":


	"ИСПОЛНИТЕЛЬ":

	___________________



        Г.А. Ершова

м.п.
	_____________________

м.п.


Приложение №1

к Государственному контракту

от

Техническое задание к открытому конкурсу
на право заключения государственного контракта

 на сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО» 

в части создания Единой системы автоматизации делопроизводства

и электронного документооборота в центральном аппарате

Федеральной службы страхового надзора 

и инспекциях страхового надзора

Общие сведения

Настоящее техническое задание (далее по тексту – ТЗ) определяет основные требования для проведения открытого конкурса по выбору исполнителя (поставщика) создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота центрального аппарата, территориальных органов и обособленных подразделений Федеральной службы страхового надзора (Службы) на основе функционирующей в центральном аппарате Службы автоматизированной системы делопроизводства «ДЕЛО». 

Полное наименование системы и ее условное обозначение

Полное наименование системы: «Единая система автоматизации делопроизводства и электронного документооборота центрального аппарата и территориальных органов Федеральной службы страхового надзора».

Условное обозначение системы: ДЕЛО-ФССН. 

Основание для разработки 

Основанием для проведения работ являются «Основные положения концепции информационно-технического обеспечения деятельности Федеральной службы страхового надзора», а также государственный контракт, заключенный с победителем конкурса на создание ДЕЛО-ФССН.

Источники и порядок финансирования работ

Финансирование работ осуществляется из средств федерального бюджета.

Порядок выполнения и представления Заказчику результатов работы

Работы выполняются в соответствии с календарным планом, а также возможных дополнений и изменений к нему, возникших в ходе разработки. Порядок выполнения работ устанавливается государственным контрактом.

НАЗНАЧЕНИЕ И ЦЕЛИ СОЗДАНИЯ СИСТЕМЫ

Назначение системы

Система ДЕЛО-ФССН предназначена для автоматизации делопроизводственной деятельности, документационного и информационного обеспечения органов центрального аппарата, территориальных органов Федеральной службы страхового надзора (Инспекций), обособленных подразделений в процессе их взаимодействия. Проект создания ДЕЛО-ФССН основан на внедрении единой комплексной автоматизированной технологии обработки и контроля исполнения документов на всех уровнях Федеральной службы страхового надзора, создании элементов системы электронного документооборота.

Система ДЕЛО-ФССН должна стать частью единого информационного пространства в Федеральной службе страхового надзора, обеспечить перевод существующей методики работы с документами на качественно новый уровень, автоматизировать задачи делопроизводства по обеспечению взаимодействия всех подразделений Службы и Инспекций, а также всех функций делопроизводства в Инспекциях, обеспечить эффективный электронный документооборот.

В процессе реализации проекта создания системы ДЕЛО-ФССН к числу основных функций делопроизводства, автоматизируемых на основе использования современных программных и технических средств, относятся следующие:

· Обеспечение оперативного взаимодействия Центрального аппарата и Инспекций, особенно в части контроля исполнения обращений граждан, запросов, предписаний и других санкций в адрес субъектов страхового дела.

· Организационное и документационное обеспечение деятельности делопроизводственного персонала и руководства территориальных органов.

· Организация единого порядка работы с документами в Центральном аппарате и территориальных органах Федеральной службы страхового надзора.

· Осуществление оперативного контроля за своевременным исполнением субъектами страхового дела запросов, предписаний и других санкций Службы, а также контроль исполнения Службой поручений вышестоящих органов власти, указаний и поручений руководства, писем и обращений граждан, обращений учреждений и организаций, проверка правильности и своевременности исполнения документов.

· Создание надлежащих условий для документационного и организационно-технического обеспечения работы руководства Службы – оперативное обеспечение полной, точной и достоверной информацией об исполнителях, о состоянии подготовки, рассмотрения и исполнения документов, поручений и решений:

· проведение информационно-справочной и аналитической работы по вопросам документационного обеспечения;

· автоматическое получение отчетов, сводок, справок, реестров и других выходных форм, в том числе статистических, на основании информации об исполнителях, о документах и состоянии их исполнения, хранящейся в системе;

· обеспечение оперативного доступа к соответствующей информации об исполнителях, о документах и ходе их рассмотрения и исполнения, в т. ч. по web-технологии.

Цели создания системы

Целью проекта является создание целостной информационной инфраструктуры, охватывающей все подразделения центрального аппарата и территориальные органы Федеральной службы страхового надзора в рамках делопроизводства, и организация взаимодействия между ними с учетом возможностей современных информационных и коммуникационных технологий.

Создание системы ДЕЛО-ФССН призвано обеспечить повышение эффективности деятельности Федеральной службы страхового надзора за счет:

· Создания единой информационной базы поддержки оперативного принятия управленческих решений;

· Организации унифицированного порядка индивидуальной и коллективной работы с документами, включающего использование единых принципов регистрации, учета и обработки документов, единой технологии документооборота, делопроизводства и ведения баз данных документов (особенно запросов, предписаний и других санкций в адрес субъектов страхового дела); совершенствование форм и методов работы с документами;

· Обеспечения распределенного ввода данных с разграничением прав доступа к функциям и данным системы, с возможностью оперативного поиска (подборки) документов по тематическому набору реквизитов, по контекстному поиску в текстах документов (в электронной форме); исключение дублирования работы по вводу информации о документе в различных подразделениях Службы и Инспекциях, на различных участках работы с ним;

· Обеспечения автоматизированного контроля за прохождением документов с момента их получения или создания до завершения исполнения  – отправки, оформления в дело или уничтожения, своевременное информирование сотрудников и руководства о поступивших и создаваемых документах, исключение потерь документов;

· Сокращения сроков рассмотрения служебной корреспонденции, писем, жалоб и обращений граждан и юридических лиц, а также повышение ответственности за их исполнение;

· Сокращения сроков создания организационно-распорядительных и исходящих документов, а также повышения ответственности за их исполнение;

· Обеспечения автоматизированного упреждающего контроля за своевременным исполнением документов, поручений и указаний руководства, оперативное получение информации о состоянии исполнения и месте нахождения любого документа;

· Организации оперативного доступа (в режиме реального времени) в пределах прав доступа к соответствующим документам, поручениям и информации об их рассмотрении и исполнении; сокращения непроизводительных ручных операций по поиску и обработке информации.

Основные задачи системы

Для достижения поставленных целей необходимо решить следующие основные задачи:

· Обеспечить полный компьютерный учет и контроль движения всех основных документов, обращающихся в Службе.

· Внедрить единую сквозную технологию контроля исполнения документов и поручений, обеспечить возможность оперативного доступа руководителей к информации о ходе рассмотрения документов и исполнения решений. 

· Обеспечить электронный обмен информацией о документах, ходе их рассмотрения и исполнения между структурными подразделениями Службы.

Требования к составу работ

В рамках сопровождения программного обеспечения системы «ДЕЛО» необходимо предоставить следующие услуги:

·  консультировать представителей Заказчика по горячей линии,

·  высылать бюллетени,

·  поставлять Заказчику новые версии ПО и документацию на них.

В процессе создания Единой системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота подразделений Службы необходимо выполнить следующие работы:

· Провести аналитическое обследование документопотоков Службы, провести анализ оптимальности настройки и использования системы автоматизированного делопроизводства ДЕЛО в центральном аппарате, осуществить настройки автоматизированной системы в условиях единого электронного документооборота центрального аппарата и территориальных органов, т.е. создание системы ДЕЛО-ФССН.

· Осуществить дополнительную настройку системы автоматизации делопроизводства центрального аппарата с целью более эффективного и полнофункционального ее использования, включая перевод на последнюю версию системы.

· Разработать и внедрить программу автоматического формирования реестра для оформления отправки корреспонденции посредством «Почты России», в т.ч. уведомлений об отправке. 

· Разработать дополнительные шаблоны для формирования справок заданной формы по документам системы.

· Провести настройку автоматизированных рабочих мест в территориальных органах системы ДЕЛО-ФССН.

· Разработать Регламенты:

· использования ДЕЛО-ФССН в подразделениях центрального аппарата в части оперативной работы с делопроизводственными документами;

· использования ДЕЛО-ФССН в территориальных органах (инспекциях) в части оперативной работы с делопроизводственными документами;

· взаимодействия центрального аппарата с территориальными органами в части обмена электронными документами.

· Разработать программы и методики подготовки пользователей ДЕЛО-ФССН и провести их обучение (в Центральном аппарате и в Инспекциях).

· Обеспечить настройку системы автоматизации архива и провести обучение работников архивной службы и делопроизводителей, ответственных за передачу документов на архивное хранение.

· Провести анализ делопроизводственных видов документов Федеральной службы страхового надзора и разработать предложения по внедрению технологий электронно-цифровой подписи в системе ДЕЛО-ФССН.

· Разработать техническое задание на модернизацию информационного взаимодействия АС ФССН в части делопроизводства с системой ДЕЛО-ФССН.

· Разработать подсистему информационного взаимодействия АС ФССН в части делопроизводства с системой ДЕЛО-ФССН.

Автоматизации и подключению к системе ДЕЛО-ФССН подлежат все территориальные подразделения Федеральной службы страхового надзора, расположенные в городах: 

Москва, Санкт-Петербург, Ростов-на-Дону, Самара, Екатеринбург, Новосибирск, Хабаровск,  Нижний Новгород, Казань, Красноярск, Владивосток.

Характеристика объекта

Количество закупленных рабочих мест:

· 66 - ДЕЛО-предприятие 

· 35 - ДЕЛО-WEB 

·   1 - Сканирование 

·   1 - поточное сканирование

Общее планируемое количество рабочих мест в территориальных подразделениях составляет 89.

Существующия локальная вычислительная сеть построена на базе конвергентного решения, где в качестве активного сетевого и телекоммуникационного оборудования используется оборудование производства Avaya.


В локальной вычислительной сети центрального аппарата размещено 150 (сто пятьдесят) рабочих станций на базе операционной системы Microsoft Windows XP Professional, 6 (шесть) серверов на базе операционной системы Microsoft Windows Server 2003 Enterprise Edition, как 32-х так и 64-х разрядных версий.

Все рабочие станции и сервера вычислительной сети центрального аппарата включены в инфраструктуру каталога Microsoft Active Directory.

В составе серверов выделено два котроллера домена, которые также обеспечивают функционирование служб  DNS, DHCP, WINS, файловых сервисов и сервисов печати.

Функционирование системы ДЕЛО-ФССН обеспечивает сервер Microsoft SQL Server 2000.

Доступ к ресурсам вычислительной сети центрального аппарата Заказчика по защищенным каналам связи осуществляется с использованием сертифицированных по требованиям безопасности информации сетевых средств защиты информации, включая средства криптографической защиты.  

В качестве технических средств защиты информации используется Средство криптографической защиты информации (СКЗИ) «Континент-К», производства компании ЗАО «НИП Информзащита». 

	"ЗАКАЗЧИК":


	"ИСПОЛНИТЕЛЬ":

	_____________________



        Г.А. Ершова

м.п.
	_____________________

м.п.


Приложение №2

к Государственному контракту

от

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

выполнения работ (оказания услуг)

	Этап, № п/п
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг 

(в т.ч. по этапам)
	Сроки 

выполнения работ, оказания услуг 

(в т.ч. по этапам)
	Стои-мость, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
	 


	"ЗАКАЗЧИК":


	"ИСПОЛНИТЕЛЬ":

	_____________________



        Г.А. Ершова

м.п.
	_____________________

м.п.


ЧАСТЬ IV. ДОГОВОР ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

ДОГОВОР №____

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

г. Москва






  «____» ____________2008 г.

Федеральная служба страхового надзора, в лице ___________, действующего на основании доверенности от __________ г. № ____________, именуемое в дальнейшем Заказчик, с одной стороны, и _________________________, в лице директора ____________________________, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, заключили настоящий контракт о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Согласно настоящему договору Участник размещения заказа передает Заказчику денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе на сопровождение и развитие системы делопроизводства «ДЕЛО» в части создания Единой системы автоматизации делопроизводстваи электронного документооборота в центральном аппарате Федеральной службы страхового надзора и инспекциях страхового надзора в размере __________ (_______________________ рублей ____ копеек) рублей, путем перечисления денежных средств на счет Заказчика, указанный в ст.4 Договора.

1.2. Факт внесения Участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (оригинальной выпиской из банка, подтверждающей перевод денежных средств). 

1.3. Соответствующие платежное поручение с отметкой банка об оплате (оригинальная выписка из банка) должно быть подано Участником размещения заказа в составе документов, входящих в заявку на участие в открытом конкурсе.

1.4. В случае отсутствия в составе заявки на участие в открытом конкурсе указанного выше платежного поручения с отметкой банка об оплате (оригинальной выписки из банка) Участнику размещения заказа, отказывается в допуске к участию в открытом конкурсе.

2. Порядок возврата денежных средств, 
внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе

2.1. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе возвращаются Участнику размещения заказа путем перечисления денежных средств на банковский счет, указанный в п.2.2., в следующих случаях и в следующие сроки:

2.1.1. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

2.1.2. В случае отзыва Участником размещения заказа заявки на участие в открытом конкурсе в течение  5 (пяти) рабочих дней со дня поступления Государственному заказчику заявления об отзыве заявки на участие в открытом конкурсе.

2.1.3. В случае отказа Участнику размещения заказа в допуске к участию в открытом конкурсе, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе

2.1.4. В случае если заявка на участие в открытом конкурсе поданная Участником размещения заказа, получена после окончания приема заявок на участие в открытом конкурсе и возвращена Участнику размещения заказа, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов на участие в открытом конкурсе.

2.1.5. В случае если заявке на участие в открытом конкурсе, поданной Участником размещения заказа, присвоен второй номер, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения государственного контракта с победителем открытого конкурса  или с Участником размещения заказа.

2.1.6. В случае если Участник размещения заказа участвовал в открытом конкурсе, но не стал его победителем, за исключением Участника, заявке на участие в открытом конкурсе которого присвоен второй номер, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе. 

2.1.7. В случае если Участник размещения заказа признан победителем открытого конкурса, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним государственного контракта.

2.2. В указанных в пункте 2.1. случаях денежные средства, внесенные в обеспечении заявки на участие в открытом конкурсе Участником размещения заказа, возвращаются на следующий банковский счет: ___________________________________________________________________________

(указываются р/сч, наименование банка, к/сч, БИК, ИНН, КПП)

___________________________________________________________________________ 

2.3. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе, не возвращаются в случае, если Участник размещения заказа признан победителем открытого конкурса или его заявке на участие в открытом конкурсе присвоен второй номер, и он уклоняется от заключения государственного контракта. 

3. Прочие условия

3.1. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. Настоящий Договор составлен в  (двух) подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

4. Адреса, банковские реквизиты и подписи сторон 

	Заказчик
	Участник размещения заказа

	Юридический адрес: 


	

	___________________
	___________________




М.П.






М.П.






















� С указанием положений Федерального закона 94-ФЗ от 21.07.2005, которым не соответствует Участник размещения заказа, положений Конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого Участника размещения заказа, положений такой заявки, не соответствующих требованиям Конкурсной документации, сведений о решении каждого члена Единой комиссии о допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе.








